附件一：

重庆市成本监审必备文书格式

一、×××物价局补充成本资料通知书

二、×××物价局成本监审通知书

三、成本监审提取材料登记表

四、成本核定表

五、×××物价局成本监审意见告知书

六、×××物价局成本监审复审结论告知书

七、成本监审报告

成本监审文书格式之一：

×××物价局补充成本资料通知书

×价成补[200×]×号         签发：
   （被监审单位名称）：

你单位报送的关于××项目的成本资料共×件×页收悉。根据《中华人民共和国价格法》、《重庆市政府制定价格成本监审办法实施细则》有关规定，经审查，你单位报送的成本资料不完整。请在收到本通知之日起5日内补充报送以下资料：

联系人：              联系电话：

××物价局（盖章）

                        ×年×月×日

成本监审文书格式之二—1：

×××物价局成本监审通知书

×价成通[200×]×号          签发：

     （被监审单位名称）：

你单位报送的关于××项目的成本资料共×件×页收悉。根据《中华人民共和国价格法》、《重庆市政府制定价格成本监审办法实施细则》、《重庆市政府制定价格成本监审目录》等规定，经审查，你单位报送的成本材料符合成本监审规范要求。决定于×年×月×日开始，对你单位的（商品或服务名称）实施成本监审，请你单位作好准备，积极配合。

联系人：             联系电话：

××物价局（盖章）

                        ×年×月×日

（本通知适用于价格主管部门接受申请人提出的定调价申请实施定调价成本监审的情况）
成本监审文书格式之二—2：
×××物价局成本监审通知书

×价成通[200×]×号          签发：

     （被监审单位名称）：

根据《中华人民共和国价格法》、《重庆市政府制定价格成本监审办法实施细则》、《重庆市政府制定价格成本监审目录》等规定，决定于×年×月×日开始，对你单位（商品或服务名称）成本进行定期（定调价）成本监审，请你单位作好准备，积极配合。

请你单位在接到本通知后于１０日内向（成本调查机构）提交以下资料：近三年该商品或服务单位成本、总成本及变动情况和原因；主要成本项目、结构、内涵、核算方法、成本费用分摊方法、定额依据说明；近三年与成本直接相关的主要凭证原件或加盖公章的复印件，经注册会计师或税务、审计等政府部门审计的年度财务会计报告；其他与成本相关的资料。
联系人：             联系电话：

××物价局（盖章）

                        ×年×月×日

（本通知适用于定期成本监审或价格主管部门主动提起的定调价成本监审）

成本监审文书格式之三：

成本监审提取材料登记表
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注：材料附后
成本监审文书格式之四：
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报告成本 核增核减（±）

监审机构负责人签字：

年    月   日

理
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监审人员（签字）：


成本监审文书格式之五：

×××物价局

成本监审意见告知书

×价成告[200×]×号          签发：

（被监审单位名称）：

根据《中华人民共和国价格法》、《重庆市政府制定价格成本监审办法实施细则》等规定，我局于×年×月×日至×年×月×日对你单位 （商品或服务名称）成本进行了监审。现将审核意见告知你们，如有异议，请在5日内向我局提出书面意见。    

一、成本核减情况及原因

二、成本核增情况及原因

三、成本核定结论

附：×（单位名称）×（商品或服务名称）成本核定表

联系人：                  电话：

××物价局（盖章）

×年×月×日

成本监审文书格式之六：
×××物价局

成本监审复审结论告知书

×价成复[200×]×号          签发：


（被监审单位名称）：

你单位关于××项目成本核定结论的书面意见于×年×月×日收悉，根据《重庆市政府制定价格成本监审办法实施细则》等规定，我局于×年×月×日至×年×月×日对你单位 （商品或服务名称）成本进行了复审。现将复审结论告知你们：

成本监审结论

附：×（单位名称）×（商品或服务名称）成本核定表

联系人：                  电话：

××物价局（盖章）

×年×月×日

成本监审文书格式之七：

成本监审报告


成本监审项目：                

被监审单位：                  
监审单位：                   
监审人员：                   

×年×月×日

共         页

关于××(被监审单位)××（商品或服务

名称）的成本监审报告
根据《中华人民共和国价格法》、《政府制定价格成本监审办法》，我们于×年×月×日至×年×月×日对×（被监审单位）×（商品或服务名称）的成本进行了监审。现将有关情况报告如下：

一、被监审单位的基本情况

二、成本监审依据

三、成本监审的程序

四、成本审核的主要内容

五、成本核算分摊方法
六、成本核增、核减情况及原因说明

七、经营者成本核定表及定价成本

八、其他需要说明的事项
监审人员签名：        证书号：

                                   成本调查机构（监审专用章）

                                       ×年×月×日
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